SMERNICA
Fondu na podporu kultiiry narodnostnych mensin, ktorou

sa upravuje postup zamestnancov fondu

PRI POSKYTOVANI INFORMACII

Bratislava, 26. februar 2020, VP FPKNM ¢. 33



Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje postup kancelarie Fondu na podporu kultury narodnostnych
mensin (d’alej len , Kanceldria“) pri spristuptiovani informéacii Fondom na podporu
kultiry narodnostnych menSin (dalej len ,Fond") podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov (d'alej len ,Zdkon o slobode
informdcii).

2.  Zaspravne a v€asné vykonavanie ¢innosti podl'a tejto smernice je zodpovedny riaditel
Fondu, pokial nie je uvedené inak.

3.  Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov Fondu.
4. Fond poskytuje informacie:
a)  zverejnenim;

b)  spristupnenim na zaklade Ziadosti Ziadatel'a podanej sp6sobom podl'a Zakona o
slobode informacii a tejto smernice.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Pre ucely tejto Smernice sa rozumie:

a) povinnou osobou v zmysle ust. § 2 ods. (2) Zakona o slobode informacii je
Fond, ktory prostrednictvom Kancelarie zabezpecuje zverejiiovanie informacii
a poskytovanie, resp. odmietnutie poskytnutia informacii Ziadatel'om podla
Zakona o slobode informacii;

b)  Ziadatel'om fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacie;

¢) hromadnym pristupom k informdacidm pristup neobmedzeného okruhu
Ziadatel'ov pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom
internetu;

d) zverejnenou informaciou je informdacia, ktorit méze kazdy opakovane
vyhl'adavat a ziskavat, najma informacia publikovand v tlaci alebo vydana na
inom hmotnom nosic¢i dat umoznujicom zapis a uchovanie informacie, alebo
vystavena na Uradnej tabuli s moZnost'ou vol'ného pristupu, alebo spristupnena
pomocou zariadenia umoZznujuceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo
verejnej kniZnici;



sprievodnou informaciou je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou
informaciou, najmd informacia o jej existencii, povode, pocte, dbévode
odmietnutia spristupnit informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie
spristupnenia informacie trva, a kedy bude opatovne preskiimany;

Ziadostou je Ziadost o spristupnenie informdcii podla ust. § 14 Zakona o
slobode informdcii, ktord Fondu predklada Ziadatel'

Clanok 3
Zverejnovanie informacii

Fond ako povinna osoba zverejnuje len tie informacie, ktoré ma k dispozicii.

Fond je v zmysle Zakona o slobode informacii povinny zverejiiovat tieto informacie:

a)

b)

sposob zriadenia Fondu, jeho pravomoci a kompetencie a opis organizacnej
Struktury, a to najma zakon €. 138/2017 Z. z. o Fonde na podporu kultiry
narodnostnych mensin a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
+Zdkon o Fonde"), vyhlaSku Ministerstva kultiry Slovenskej republiky ¢.
163/2017 Z. z. ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 138/2017
Z. z. o Fonde na podporu kultiry narodnostnych mensin a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, Statit Fondu na podporu kultiry narodnostnych mensin
(dalej len ,Statiit*), rokovaci poriadok odbornych rad, rokovaci poriadok
spravnej rady, rokovaci poriadok dozornej komisie, organizany poriadok
kancelarie;

miesto, ¢as a sposob, akym moZno ziskavat' informdcie; informacie o tom, kde
moZzno podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie;

miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moZnosti sidneho
preskiimania rozhodnutia Fondu vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt splnené;

postup, ktory musi Fond dodrZiavat pri vybavovani v§etkych staznosti, navrhov
a inych podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrZzat’;

prehl'ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
fond kona a rozhoduje alebo ktoré upravujd prava a povinnosti fyzickych oséb
a pravnickych os6b vo vztahu k Fondu;

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Fond vyberd za spravne ukony, a
sadzobnik thrad za spristupniovanie informacii.

Informacie podl'a bodu 2 Fond zverejnuje na svojom webovom sidle.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2017/138/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2017/138/

Okrem informdcii podl'a bodu 2 Fond zverejiiuje na svojom webovom sidle:
a)  zapisy z rokovani spravnej rady;
b)  zapisy z rokovani dozornej komisie;

¢)  verejnu vyzvu na predkladanie ndvrhov organizacii narodnostnych mensin na
vol'bu a menovanie kandidatov za ¢lenov odbornych rad;

d) zoznam odbornych rad a ich jednotlivych ¢lenov;
e)  zapisy z rokovani odbornych rad;

f) rozhodnutia riaditel'a o poskytnuti finan¢nych prostriedkov Fondu na zaklade
stanoviska odbornej rady;

g)  vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie finan¢nych prostriedkov Fondu;
h)  vzory tlac¢iv na podavanie Ziadosti o poskytnutie finan¢nych prostriedkov Fondu;

i) vyrocnu spravu Fondu zahriiujic uctovnu zavierku fondu a overenia suladu
vyrocnej spravy s uctovnou zavierkou auditorom;

i) informacie o vyhotovenych objednavkach tovarov, sluzieb a prac;
k)  informacie o faktarach za tovary, sluzby a prace.

Zmluvy podla ust. § 5a Zakona o slobode informacii Fond ako povinna osoba
zverejiiuje v Centralnom registri zmluv.

Clanok 4
Predkladanie Ziadosti o spristupnenie informacii

Ziadost podava Ziadatel' pisomne, Gstne, faxom, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatelnym sp6sobom.

Pisomnym podanim Ziadosti sa rozumie Ziadost zasland poStou na adresu sidla
Fondu. Elektronickym podanim sa rozumie Ziadost zasland na e-mailovi adresu
Fondu alebo inym technicky vykonatelnym sposobom. Pisomnu Ziadost moZe
Ziadatel podat na formulari, ktory tvori prilohu €. 1 tejto smernice.

Ustnym podanim Ziadosti sa rozumie Ziadost podana osobne alebo telefonicky pocas
uradnych hodin v kancelarii Fondu. O tstnom podani Ziadosti vyhotovi zamestnanec
Fondu zdznam na formulari, ktory tvori prilohu ¢. 2 tejto smernice.

Zo Ziadosti musi byt zrejmé:



d)

ktorej povinnej osobe je urcena;

kto ju podava (meno, priezvisko, nazov, adresa pobytu alebo obchodné meno a
sidlo Ziadatel'a);

ktorych informacii sa Ziadost' tyka;

navrhovany spdsob spristupnenia informacii (najma ustne, nahliadnutim do
spisu vratane moZnosti vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim
informacii na technicky nosic dat, spristupnenim kopii predldh s pozadovanymi
informaciami, telefonicky, poStou, elektronickou postou).

V pripade, ak Ziadost nespiiia naleZitosti uvedené v bode 4 tohto ¢lanku, bude
Ziadatel' zamestnancom Fondu vyzvany, aby v stanovenej lehote nie kratSej ako
sedem dni, netiplnu Ziadost doplnil. Vo vyzve zamestnanec Fondu uvedie sposob,
akym treba Ziadost doplnit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu
nemozno pre tento nedostatok spristupnit, Fond Ziadost odloZi.

Ziadost je podana ditom, ked’ bola ozndmena Fondu.

Kontaktné udaje na podavanie Ziadosti a uradné hodiny kancelarie Fondu su
zverejnené na webovom sidle Fondu.

Clanok 5
Vybavenie Ziadosti o informaciu

Fond vybavi len taku Ziadost, ktora je riadne podana a iplna v zmysle ¢lanku 4 bod
5 tejto smernice.

Informacie Fond spristupni najma tymto sp6sobom:

a)
b)
J
d)
e)
f)
g

ustne;

nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit' si odpis alebo vypis;
odkopirovanim informacii na technicky nosic dat;

spristupnenim koépii predloh s poZadovanymi informaciami;
telefonicky;

postou;

elektronickou postou.

Ak informaciu nemozno spristupnit spésobom urcenym Ziadatel'om, dohodne Fond



10.

11.

so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informaécie.

Pri spristupniovani informdacie nevidiacej, slabozrakej, nepocujicej alebo
nedoslychavej osobe postupuje Fond osobitnym spdsobom ustanovenym Zakonom o
slobode informacii.

Zodpovednym utvarom za preberanie a evidenciu Ziadosti je sekretariat Fondu.
Sekretariat postupi Ziadost na vybavenie odbornému pracovnikovi Kancelarie.

Fond vedie o prijatych ziadostiach osobitnu evidenciu. Evidencia prijatych Ziadosti
musi obsahovat:

a)  datum podania Ziadosti;
b)  znenie vyZiadanej informécie a poZadovany sposob jej poskytnutia;

c¢) vysledok vybavenia Ziadosti, tj. poskytnutie danej informacii, vydanie
rozhodnutia, pripadne postipenie Ziadosti inému organu;

d) podanie opravného prostriedku.

V pripade, Ze bola Ziadost podana priamo inému zamestnancovi ako zamestnancovi
sekretariatu, tento je povinny ju bezodkladne odovzdat sekretariatu Fondu, ktory
d’alej postupuje v silade s bodom 5 tohto ¢lanku.

Ziadost Fond vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do 6smich pracovnych dni
odo diia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov ziadosti (¢l. 4 bod 4
a 5) a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v
pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) Zakona o slobode informacii, ak tato
smernica neustanovuje inak.

Zo zavaznych dévodov médze Fond lehotu podl'a bodu 8 tohto ¢lanku prediZit, najviac
vSak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informéacia
nevidiacej osobe (v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) Zakona o slobode
informacif).

Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhladavanie a zber poZadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo Fondu;

b)  vyhladavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
poZadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti;

c)  preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich moZno odstranit v ramci
prediZenej lehoty.

PrediZenie lehoty Fond oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

lehoty (bod 8 tohto ¢lanku). V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZeniu
lehoty.

Ak Fond nema poZadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde
mozno pozadovanu informdciu ziskat, postipi Ziadost do piatich dni odo dna
dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma poZadované informacie k dispozicii, inak
Ziadost odmietne rozhodnutim podl'a bodu 15 tohto ¢lanku. Postipenie Ziadosti Fond
bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, Fond moze
bez zbyto¢ného odkladu, najneskér vsak do piatich dni od podania takejto Ziadosti,
namiesto spristupnenia informacii Ziadatelovi oznamit udaje, ktoré umoziuju
vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informdcie. Ak Ziadatel trva na spristupneni uz
zverejnenych informacii, Fond mu informacie spristupni. Lehota na spristupnenie
zatina plynat dnom, ked Ziadatel oznamil, Ze trvd na priamom spristupneni
informacie.

Ak Fond poskytne Ziadatel'ovi poZadované informdcie v rozsahu a spésobom podla
tohto clanku v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti
takémuto rozhodnutiu nemoZno podat opravny prostriedok.

Ak Fond Ziadosti nevyhovie hoci len sc¢asti, vyda o tom v zakonom stanovenej lehote
pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost bola odloZena
(¢lanok 4 bod 5).

Ak Fond v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytol informécie ¢i nevydal rozhodnutie
a ani informaciu nespristupnil, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym
odmietol poskytnut informdaciu. Za dent dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade
povaZuje treti denl od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Rozhodnutie podl'a bodu 15 tohto ¢lanku vydava v mene Fondu Riaditel.

Spis so Ziadost'ou a vSetkou dokumentaciou sa po oznaceni eviden¢nym ¢islom zaloZi
v kancelarii Fondu.

Clanok 6
Obmedzenie pristupu k informaciam

Obmedzit pristup k informaciam moZe Fond iba z dovodov vymedzenych v ust. § 8 az
11 Zakona o slobode informacit.

Ak sa na pozadovanu informaciu v celom rozsahu alebo c¢iastocne vztahuje
obmedzenie pristupu k informaciam, Fond vyda rozhodnutie podl'a ¢lanku 5 bodu 15
tejto smernice.

Dokumenty, ku ktorym sa ¢iastocne obmedzuje pristup, sa poskytuju tak, Ze sa z nich



odstrania alebo prekryjd informacie, na ktoré sa vztahuju obmedzenia podl'a bodu 1
tohto ¢lankusmernice.

Fond ma pravo spristupnit osobné udaje:

a)
b)
J
d)

veddceho zamestnanca, ktory vykonava pracu vo verejnom zaujme;
Clena odbornej rady;

¢lena dozornej komisie;

Clena spravnej rady;

a inych organov, ktoré sa podielaju na procese rozhodovania o pouziti
verejnych prostriedkov.

Pri osobach podl'a bodu 4 tohto ¢lanku spristupniuje Fond nasledovné osobné tidaje:

a)
b)
‘)

d)

titul;

meno;

priezvisko;

funkcia a denl ustanovenia a vymenovania do funkcie;
pracovné zaradenie a denl zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti;

miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tato funkciu
alebo ¢innost vykonava;

mzda, plat alebo iné finan¢né ndlezitosti priznané za vykon funkcie alebo za
vykon pracovnej ¢innosti, ak su vyplacané zo Statneho rozpoctu alebo z iného
verejného rozpoctu.

Fond je opravneny odmietnut spristupnenie informacii dovtedy, kym plati relevantny

dovod nespristupnenia.

Clanok 7
Opravné prostriedky

Odvolanie proti rozhodnutiu Riaditela o odmietnuti poZadovanej informacie je

mozné podat v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia

lehoty na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava dozornej komisii Fondu na

adresu sidla Fondu.

Dozorna komisia rozhoduje o odvolani proti rozhodnutiu Riaditel’a, a to do 15 dni od

jeho dorucenia. Ak dozorna komisia nerozhodne v stanovenej lehote, predpoklada sa,



Ze vydala rozhodnutie, na zaklade ktorého odvolanie zamietla a napadnuté
rozhodnutie potvrdila. Za denl dorucenia tohto rozhodnutia sa povaZuje druhy deii po
uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Clanok 8
Uhrada nakladov

Fond spristupniuje informacie bezplatne, ak nie je v tejto smernici stanovené inak.
Fond je opravneny poZadovat za spristupnenie informdcie len thradu materialnych
nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosicov a s
odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

Za materialne naklady podl'a bodu 1 tohto ¢lanku sa povaZuju naklady na:

a)  obstaranie technickych nosi¢ov dat, pamatovych kariet, kompaktnych diskov;
b)  vyhotovenie képii poZadovanych informdcii, a to najma na papier;

c)  obstaranie obalu, a to najma obalok;

d) odoslanie informacii, a to najma na poStovné.

Uhrada nakladov podl'a bodu 2 tohto &lanku sa uréi ako stcet tychto nakladov.
Ziadatel moZe uhradit’ naklady podl'a bodu 3 takto:

a)  postovou poukazkou;

b)  bezhotovostnym prevodom na ucet v banke;

c)  vhotovosti do pokladne.

Informacie o dhrade materidlnych nakladov podl'a bodu 3 sd uvedené v prilohe ¢. 3
tejto smernice.

Fond méZe zaplatenie thrady odpustit.

Kancelaria zverejni informacie o tthrade materidlnych nakladov za spristupnenie
informacie a spdsob thrady na webovom sidle Fondu a na poZiadanie aj v sidle Fondu.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica bola schvalena spravnou radou 26.02. 2020 a nadobtida ticinnost diiom
jej schvalenia.



2.

Vsetci zamestnanci Fondu st povinni oboznamit sa s touto smernicou, ako aj so
znenim Zakona o slobode informadcii arelevantnymi ustanoveniami zdkona C¢.
40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsSich predpisov.

Jan Lipinsky
predseda spravnej rady
Fondu na podporu kultiry narodnostnych mensin
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Priloha ¢. 1 - Formular pisomnej Ziadosti

VZOR
Meno a priezvisko Ziadatela, titul, adresa pobytu, kontakt

Fond na podporu kultiry
narodnostnych  mensSin
Cukrova 14

811 08 Bratislava

Datum a miesto

Vec:

Ziadost’ o spristupnenie informacie podla zidkona & 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov

Podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov Vas tymto Ziadam ako povinnud osobu o
spristupnenie informacie

Pozadované informacie Ziadam zaslat”

e elektronickou posStou na emailovil adreSu ......ceenreeneeneecenseeneeseeesseeseeseeens
a/alebo
¢ PISOMNE NA AATESUnuvuiruriierserseessesseersessssessssssess s ssssss s ss s ssssssessssssssssasessens

S pozdravom,

podpis Ziadatel'a

11



Priloha ¢. 2 - Formular na podanie ustnej Ziadosti

VZOR
Zaznam o ustnej Ziadosti o poskytnutie informacie
podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov

Evidencné c¢islo:

1. Datum a hodina podania Ziadosti
2. Forma Ziadosti: osobne/telefonicky
3. Osobné udaje ziadatel'a:

Meno a priezvisko Ziadatel'a:
Nazov pravnickej osoby:
Adresa/Sidlo ziadatel'a:
Telefénne Cislo:

Podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, tymto Ziadatel Ziada Fond na podporu
kultdry narodnostnych mensin, Cukrova 14, 811 08 Bratislava, ICO: 51049 775 ako
povinnu osobu o spristupnenie informacie

PoZadovany spdsob poskytnutia informacie:
Ziadost prevzal:

Vyjadrenie kompetentného zamestnanca:

12



Vybavenie Ziadosti: Vybavenie/Nevybavenie — dovody:

Forma vybavenia Ziadosti: ustne/osobne/telefonicky/nahliadnutie do spisu/pisomne
(képia/odpis) elektronicka posta/iny

Sp6sob vybavenia Ziadosti: spristupnenie/ nespristupnenie - dévody
Datum vybavenia Ziadosti: Podpis

Poplatok odpusteny: Ano/Nie

13



Priloha ¢. 3

Sadzobnik nakladov za spristupnenie informacii

V zmysle ust. § 21 zadkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov,
stanovuje Kkanceldria Fondu na podporu kultiry narodnostnych mensin tieto dhrady
materialnych nakladov za spristupnenie informacii:

1. Sadzobnik ndkladov za vyhotovenie koépie alebo tla¢c dokumentu na Zziadost o
spristupnenie informacii:

a. 1 strana formatu A4: ¢iernobiela tlac: 0,05 €
farebna tlac: 0,10 €

b. obojstranna kdpia formatu A4: Ciernobiela tlac: 0,10 €
farebna tlac: 0,20 €

c. 1KkusCD/DVD: 1,00 €
1 kus pamaétovej karty 5,00 €

2.  V pripade vyuzitia iného kancelarskeho materialu pri spristupneni informacie bude
stanovena cena na zaklade realnej nakupnej ceny.

Sadzobnik obalok:

a. format A6: 0,05 €
b. format A5: 0,10 €
c. format A4: 0,15€

3.  Spdsob odoslania informaécie:
a. elektronicky/telefonicky: bez poplatku.
b. postou: podl'a platného cennika postovych sluzieb.

Kancelaria odoSle Ziadatel'ovi vyzvu s presne stanovenou cenou za spristupnenie informacie.
Ziadatel moZe uhradit’ danu ¢iastku:

a. postovou poukazkou,

b. bankovym prevodom.

Adresa fondu: Fond na podporu kultiry narodnostnych mensin Cukrova 14,
811 08 Bratislava

Cislo tétu: SK 88 8180 0000 0070 0057 8998



